РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ ШЕЛАБОЛИХИНСКОГО РАЙОНА

АЛТАЙСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

«13» октября  2015 г.                                                                                                № 476
с. Шелаболиха

	Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление начинающим субъектам малого предпринимательства целевых грантов на создание собственного бизнеса»
	


	
	


На основании главы 3 «Административные регламенты» Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь постановлением Администрации района от 31.01.2014 № 48 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг и исполнения муниципальных функций, а также проведения экспертизы их проектов», на основании пункта 2 статьи 56 Устава района

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный  регламент  по  предоставлению муниципальной услуги «Предоставление начинающим субъектам малого предпринимательства целевых грантов на создание собственного бизнеса» (Приложение).

2.  Назначить ответственным исполнителем за предоставление муниципальной услуги «Предоставление начинающим субъектам малого предпринимательства целевых грантов на создание собственного бизнеса» отдел по экономике и инвестициям управления Администрации  района по экономике.

3. Признать утратившим силу  постановление Администрации Шелаболихинского района от 16.11.2011 № 648 ««Предоставление поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в рамках реализации муниципальных программ».
4. Поручить информационно-методическому отделу управления Делами Администрации района разместить настоящее постановление на официальном сайте Администрации Шелаболихинского района  в информационно-телекоммуникационной системе Интернет.

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Администрации района, начальника управления по экономике Агафонову И.Н.

Приложение: Административный   регламент   по   предоставлению  муниципальной 

                        услуги «Предоставление  начинающим    субъектам  малого  предпри-

                        нимательства целевых грантов на создание собственного бизнеса» и 

    приложения к нему, всего  на  25 л. в 1 экз.

Глава Администрации района                                                                    А.С. Тарасенко 

      Приложение  

                             к постановлению Администрации района

                             от «13» октября  2015 № 476
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления Администрацией Шелаболихинского района
Алтайского края муниципальной услуги
«Предоставление начинающим субъектам малого
предпринимательства целевых грантов на создание собственного бизнеса»

I. Общие положения

Административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) Администрации Шелаболихинского района Алтайского края по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление начинающим субъектам малого предпринимательства целевых грантов на создание собственного бизнеса» (далее – «Регламент»). 
Получателями муниципальной услуги являются субъекты малого предпринимательства (далее – «Субъекты»), включая крестьянские (фермерские) хозяйства, зарегистрированные и осуществляющие деятельность на территории Шелаболихинского района Алтайского края, вновь зарегистрированные и имеющие срок государственной регистрации на момент обращения за муниципальной поддержкой менее одного календарного года.
Целевые гранты начинающим Субъектам (на создание собственного бизнеса) (далее – «Гранты») предоставляются по итогам проводимых конкурсов после прохождения Субъектами краткосрочного обучения, в том числе по направлению службы занятости.

Муниципальная услуга может быть предоставлена в электронном виде, в том числе с использованием универсальных электронных карт.

II. Стандарт предоставления  муниципальной  услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление начинающим субъектам малого предпринимательства целевых грантов на создание собственного бизнеса» (далее – «муниципальная услуга».

2.2. Наименование органа муниципальной власти, предоставляющего муниципальную услугу.
Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Шелаболихинского района Алтайского края. 

Процедура приема документов от заявителя, рассмотрения документов и выдачи результата предоставления муниципальной услуги осуществляется уполномоченным должностным лицом (муниципальным служащим) отдела по экономике и инвестициям управления Администрации района по экономике  (далее – должностное лицо).

2.3. Сведения о месте нахождения органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, графике работы, почтовом адресе и адресах электронной почты для направления обращений, о телефонных номерах размещены на официальном сайте Администрации района в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), а также в приложении  1 к Регламенту.

2.4. Результат предоставления муниципальной услуги.
  2.4.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является предоставление (отказ в предоставлении) Грантов Субъектам (производителям товаров, работ, услуг) на безвозмездной и безвозвратной основе на условиях долевого финансирования целевых расходов по регистрации юридического лица или индивидуального предпринимателя, расходов, связанных с началом предпринимательской деятельности, выплат по передаче прав на франшизу (паушальный взнос) и приобретение основных средств, в том числе при заключении договора коммерческой концессии.
2.4.2. Гранты предоставляются в сумме не более 300 тысяч рублей для одного Субъекта. 
2.4.3. Предоставление Грантов осуществляется в пределах средств, предусмотренных в районном бюджете, а также  переданных из краевого и федерального бюджета.

2.5. Срок предоставления муниципальной услуги.
2.5.1. Срок предоставления муниципальной услуги с момента опубликования информационного сообщения об объявлении конкурсного отбора начинающих субъектов малого предпринимательства для предоставления целевых грантов на создание собственного бизнеса до подписания с Субъектом договора о предоставлении Гранта составляет 90 дней.

Конкурс проводится при наличии финансовых средств для предоставления Грантов.

2.5.2. Субъект самостоятельно несет все расходы, связанные с подготовкой и подачей заявки. Документы, представленные на рассмотрение Инвестиционного совета при Администрации Шелаболихинского района (далее – Инвестиционный совет), возврату не подлежат.

2.6. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
 Муниципальная услуга предоставляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

Конституцией  Российской  Федерации;

Бюджетным кодексом Российской Федерации;

Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Федеральным законом от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;

Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации  предоставления  государственных  и  муниципальных  услуг»;

законом Алтайского края от 17.11.2008 № 110-ЗС «О развитии малого и среднего предпринимательства в Алтайском крае»;

- иными нормативными правовыми актами.

2.7. Перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги
2.7.1. Субъекты, претендующие на получение Грантов, представляют в Администрацию следующие документы:

заявление (Приложение 2);

выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (индивидуальных предпринимателей), выданная налоговым органом в срок не позднее одного месяца до даты подачи заявки;

анкета получателя государственной поддержки (приложение 3);

справка об исполнении налогоплательщиком (плательщиком сбора, налоговым агентом) обязанности по уплате налогов, сборов, пеней, штрафов, процентов, а также справки территориальных органов Пенсионного фонда Российской Федерации и Фонда социального страхования Российской Федерации о состоянии расчетов по страховым взносам, пеням и штрафам;

ходатайство администрации муниципального района, на территории которого осуществляет деятельность Субъект, об оказании ему государственной поддержки;

справка об общей численности работников и размере их заработной платы и отсутствии просроченной задолженности по ее выплате за отчетный период текущего года, предшествующий дате подачи заявки (с приложением формы-4 ФСС);

бизнес-проект, содержащий календарный план его реализации и смету расходов на его осуществление, в том числе за счет Гранта;

копия документа, подтверждающего принадлежность Субъекта к приоритетной целевой группе непосредственно перед его государственной регистрацией;

копия документа, подтверждающего прохождение Субъектом краткосрочного обучения, или копия диплома о высшем юридическом и (или) экономическом образовании (профильной переподготовке);

письменное согласие на разглашение составляющих налоговую тайну сведений, содержащихся в налоговой отчетности;

договор о предоставлении Гранта в двух экземплярах (далее - "Договор").

2.7.2. В случае отсутствия справки об  исполнении налогоплательщиком обязанности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней и налоговых санкций, а также справки территориальных органов Пенсионного фонда Российской Федерации и Фонда социального страхования Российской Федерации о состоянии расчетов по страховым взносам, пеням и штрафам, выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей орган местного самоуправления запрашивает их самостоятельно с использованием каналов межведомственного электронного взаимодействия.

2.7.3. При подаче документов представителем юридического лица (индивидуального предпринимателя) предоставляется доверенность на право подачи заявки от имени Субъекта.

2.7.4. Администрация района не вправе требовать от заявителя предоставление иных документов кроме документов, истребование которых у заявителя допускается в соответствии с пунктами 2.7.1. Регламента.

В случае представления документов через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) электронные копии документов размещаются в предназначенных для этих целей полях электронной формы заявления. Государственные органы, органы местного самоуправления и подведомственные государственным органам или органам местного самоуправления организации, в распоряжении которых находятся документы, указанные в пункте 2.7.1. Регламента, обязаны направить в Администрацию района запрошенные ею документы (их копии или содержащиеся в них сведения). Запрошенные документы (их копии или содержащиеся в них сведения) могут представляться на бумажном носителе, в форме электронного документа либо в виде заверенных уполномоченным лицом копий запрошенных документов, в том числе в форме электронного документа.
Электронная копия документа должна иметь разрешение, обеспечивающее корректное прочтение всех элементов подлинного документа, в том числе буквы, цифры, знаки, изображения, элементы печати, подписи и т.д.

2.8. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.8.1. Должностное лицо, ответственное за прием документов, проверяет соответствие представленных документов перечню, указанному в п. 2.7.1. Регламента, и соответствие заявителя критериям, указанным в п.2 раздела I. «Общие положения» настоящего Регламента. 

2.8.2. В случае если Субъект и представленные им документы не отвечают указанным требованиям, должностное лицо возвращает документы заявителю и разъясняет ему причины возврата.

2.8.3. Заявка, представленная после даты окончания подачи заявок, указанной в извещении о проведении конкурса, приему не подлежит.  

2.9. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.9.1. Муниципальная поддержка не может оказываться Субъектам:

находящимся в стадии реорганизации, ликвидации или банкротства, а также деятельность которых приостановлена в соответствии с действующим законодательством;

имеющим задолженность по налоговым и иным обязательным платежам в федеральный, краевой и местные бюджеты, а также задолженность по заработной плате; 

зарегистрированным и осуществляющим хозяйственную деятельность за пределами Шелаболихинского района Алтайского края;

основным видом деятельности которых является предоставление недвижимости в аренду;

имеющим за отчетный период либо предусмотренную бизнес-проектом среднюю заработную плату одного работника ниже установленной в данный момент величины прожиточного минимума для трудоспособного населения в Алтайском крае;

не соответствующим определению «субъект малого предпринимательства», а также в случаях, определенных частями 3-5 статьи 14 Федерального закона от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации».

2.9.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на бесплатной основе.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

При подаче заявки Субъектом срок ожидания в очереди не должен превышать 15 минут.

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

Максимальный срок приема и регистрации заявки и прилагаемых к ней документов составляет не более  15 минут.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к местам ожидания и приема заявлений, размещению и оформлению визуальной, текстовой информации о порядке предоставления муниципальной услуги.

Помещение, в котором осуществляется прием заявителей, должно обеспечивать:

1) комфортное расположение заявителя и должностного лица;

2) возможность и удобство оформления заявителем письменного заявления;

3) доступ к нормативным правовым актам, регулирующим предоставление муниципальной услуги;

4) наличие информационных стендов с образцами заполнения заявлений и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.12.1. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются стендами, стульями и столами для возможности оформления документов.

2.12.2. На информационных стендах Администрации района размещается следующая информация:

1) извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

2) график (режим) работы отдела по экономике и инвестициям управления Администрации района по экономике, ответственного органа за организацию предоставления муниципальной услуги;

3) Административный регламент предоставления муниципальной услуги;

4) место нахождения отдела по экономике и инвестициям управления Администрации района по экономике, ответственного органа за организацию предоставления муниципальной услуги;

5) телефон для справок;

6) адрес электронной почты Администрации района, предоставляющего муниципальную услугу;

7) адрес официального интернет-сайта Администрации района в сети «Интернет», органов государственной власти, иных органов местного самоуправления и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

2.12.3. Помещение для оказания муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, столами. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможности для размещения в здании.

  Вход и передвижение по помещению, в котором проводится прием заявителей, не должны создавать затруднений для лиц с ограниченными возможностями.

2.12.4. Кабинет приема заявителей должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской) с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, ведущего прием, а также графика работы.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

Должностные лица отдела обеспечивают:

объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение письменных заявлений, в случае необходимости - с участием заявителей, направивших заявление;

получение необходимых для рассмотрения письменных заявлений документов и материалов в других органах местного самоуправления и у иных должностных лиц, за исключением судов, органов дознания и органов предварительного следствия.

Конфиденциальные сведения, ставшие известными должностным лицам отдела при рассмотрении заявлений получателей муниципальной услуги, не могут быть использованы во вред этим получателям муниципальной услуги.

2.13.1. Показатели доступности муниципальной услуги:

1) обеспечение возможности направления заявки в Администрацию района по электронной почте;

2) размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте Администрации района в сети Интернет;

3) размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).

2.13.2. Показатели качества муниципальной услуги:

1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

2) правомерность принимаемых решений в результате оказания муниципальной услуги, своевременность оказания муниципальной услуги.

3) предоставление муниципальной услуги в сроки, определённые Административным регламентом;

4) отсутствие жалоб со стороны заявителей на нарушение требований стандарта предоставления муниципальной услуги.

2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

Отдел обеспечивает возможность получения заявителями информации на Едином портале государственных и муниципальных услуг (Приложение 4).
Отдел обеспечивает возможность получения и копирования заявителями на официальном Интернет-сайте Администрации Шелаболихинского района и на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), форм заявлений в электронном виде.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения 

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя последовательное исполнение следующих административных процедур (приложение 5 к настоящему Регламенту):

1) объявление конкурсного отбора для предоставления Грантов;

2) прием заявок на участие в конкурсном отборе по предоставлению Грантов;  

3) подготовка и проведение заседания Инвестиционного совета при Администрации Шелаболихинского района (далее Инвестиционный совет);

4) уведомление Субъектов о результатах заседания Инвестиционного совета;

5) заключение с Субъектом договора о предоставлении Гранта;

6) перечисление субсидий на расчетные счета Субъектов.

3.2. Объявление конкурсного отбора для предоставления Грантов

Основанием для начала административной процедуры является подготовка информационного сообщения об объявлении конкурсного отбора начинающих субъектов малого предпринимательства для предоставления целевых грантов (на создание собственного бизнеса) и извещения о проведении конкурса (Приложение 6).

Информационное сообщение об объявлении конкурсного отбора начинающих субъектов малого предпринимательства для предоставления целевых грантов (на создание собственного бизнеса) публикуется в газете «Знамя Советов».

Извещение о проведении конкурса размещается на сайте Администрации Шелаболихинского района Алтайского края  http://admshel.ru. Продолжительность административной процедуры с момента принятия решения о проведения конкурсного отбора по предоставлению Грантов – не более 3 дней.

3.3. Прием заявок на участие в конкурсном отборе по предоставлению Грантов

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение Субъекта и предоставление им в Администрацию документов, указанных в пункте 2.7. настоящего Регламента. Прием заявок ведется в порядке живой очереди в дни и часы приема, указанные в извещении о проведении Конкурса. 

3.3.2. Должностное лицо:

1) устанавливает предмет обращения, проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя юридического лица (индивидуального предпринимателя) действовать от имени юридического лица (индивидуального предпринимателя);

2) проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из установленного перечня.

3.3.3. Заявка и прилагаемые документы, отвечающие требованиям настоящего Регламента, должностным лицом регистрируются в журнале приема заявок на участие в конкурсном отборе для предоставления начинающим субъектам малого предпринимательства целевых грантов (на создание собственного бизнеса) (Приложение 7).

3.3.4. По требованию Субъекта ему предоставляется расписка в получении заявки (Приложение 8).

3.3.5. В случае если Субъект и представленные им документы не отвечают указанным требованиям, должностное лицо  возвращает документы заявителю и разъясняет ему причины возврата.

Продолжительность выполнения административной процедуры – не более 20 минут.
3.3.6. При направлении заявления почтой:

Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, регистрирует заявку в книге регистрации  и в тот же день передает заявку с документами Главе Администрации района. Глава Администрации района на следующий день, после регистрации заявки направляет ее с приложенными к ней документами должностному лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

Должностное лицо в день получения заявки и комплекта документов совершает действия в соответствии с п. 3.3. Регламента.

3.3.7. При обращении заявителя через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) электронное заявление передается в информационную систему исполнения электронных регламентов государственных и муниципальных услуг с использованием Единой системы межведомственного электронного взаимодействия (далее - СМЭВ).

Специалист, ответственный за работу в СМЭВ, при обработке поступившего в СМЭВ электронного заявления:

1) устанавливает предмет обращения, личность заявителя (полномочия представителя заявителя);

2) распечатывает и передает заявку и комплект предоставленных документов должностному лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги; 

СМЭВ автоматически формирует подтверждение о регистрации заявки и направляет заявку в «Личный кабинет» заявителя на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).

Должностное лицо совершает действия в соответствии с п. 3.3.2. Регламента.

При обращении заявителя за получением муниципальной услуги в Администрацию района на личном приеме или направлении документов почтой заявитель дает согласие на обработку своих персональных данных в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных». При обращении заявителя через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) в электронной форме заявления ставится соответствующая отметка о согласии на обработку его персональных данных.

3.4. Подготовка и проведение заседания Инвестиционного совета.
3.4.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры является регистрация специалистом Администрации заявки Субъекта. 

Отбор конкурсных заявок осуществляет Инвестиционный совет.

3.4.2. Должностное лицо  отдела в течение 15 рабочих дней со дня поступления документов организуют проведение их экспертизы и готовят заключения для рассмотрения на заседании Инвестиционного совета.

3.4.3. Председатель Инвестиционного совета назначает дату проведения заседания.

Секретарь оповещает членов Инвестиционного совета о месте, дате и времени проведения заседания.

3.4.4. Инвестиционный совет рассматривает экспертные заключения в соответствии с Положением по каждой поданной заявке, после защиты субъектом бизнес-проекта принимает решение о предоставлении или отказе в предоставлении муниципальной поддержки в виде Гранта.  

3.4.5. Секретарь Инвестиционного совета оформляет протокол заседания, который утверждается председателем.

Срок выполнения административной процедуры – не более 45 дней.

3.6. Уведомление субъектов о результатах заседания Инвестиционного совета.
3.6.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры является утвержденный протокол заседания Инвестиционного совета.

3.6.2. Секретарь Инвестиционного совета в течение 5 дней с даты подписания протокола заседания  о результатах конкурса информирует заявителя:

о принятом положительном решении посредством телефонной связи;

об отказе в предоставлении муниципальной услуги путем отправки письма.

При обращении заявителя через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) уведомление о принятом решении и о необходимости явиться за получением результата (уведомление о статусе заявления) направляется заявителю в «Личный кабинет» заявителя на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) либо на электронную почту.

При этом выдача результата муниципальной услуги осуществляется по личному обращению заявителя с предоставлением подлинников всех документов, сканированные копии которых направлены в электронной форме, для их сверки между собой (в случае, если документы не были заверены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации).

Сверка производится немедленно, после чего подлинники возвращаются заявителю уполномоченным специалистом. Копии документов после проверки их соответствия оригиналам заверяются уполномоченным специалистом.

3.7. Подписание с Субъектом договора о предоставлении Гранта

3.7.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры является утвержденный протокол заседания Инвестиционного Совета.

В течение 15 календарных дней со дня утверждения протокола заседания Инвестиционного совета Администрация района подписывает с Субъектом договор о предоставлении целевых средств на муниципальную поддержку субъектов малого и среднего предпринимательства (Грант для начинающих субъектов малого и среднего предпринимательства)  (далее – «Договор»).

3.8. Перечисление субсидий на расчетные счета Субъектам

3.8.1. Перечисление денежных средств производится на расчетный счет Субъекта на основании подписанного Договора и документов, подтверждающих намерения или факт целевого использования Субъектом средств Гранта. К таким документам относятся: договоры, счет-фактуры, товарно-транспортные накладные, платежные документы и т.д.

Перечисление денежных средств Субъекту может осуществляться поэтапно в соответствии с календарным планом реализации бизнес-проекта.

Документы, подтверждающие факт целевого использования средств Гранта, представляются Субъектом в Администрацию по мере осуществления им расходов, но не позднее срока, указанного в Договоре.

Отчет о расходовании собственных средств, а также средств, переданных из краевого и федерального бюджетов, получатель субсидии представляет по форме, утвержденной организатором отбора, с приложением подтверждающих документов в течение 10 дней после осуществления соответствующих расходов, но не позднее 31 декабря года, в котором была предоставлена субсидия.

3.8.2. По освоению средств муниципальной и государственной поддержки должностное лицо осуществляет прием и проверку документов (счет-фактуры, товарно-транспортные накладные, договоры, платежные документы и т.п.), предоставляемых получателями Грантов в соответствии с Порядком предоставления начинающим субъектам малого предпринимательства целевых грантов (на создание собственного бизнеса);

контролирует выполнение Субъектом условий Договора;

ведет реестр получателей Грантов;

организует мониторинг результативности использования средств, полученных Субъектами, представляет Инвестиционному совету информацию о реализации Субъектами бизнес-проектов;

по итогам представления ежеквартальной отчетности Субъектов подготавливает информацию о выявленных нарушениях условий Договора с последующей передачей данной информации для рассмотрения на заседаниях Инвестиционного совета.

3.8.3. Администрация контролирует деятельность Субъектов по выполнению бизнес-проектов в течение не менее одного года со дня получения Гранта, в том числе осуществляет контроль за использованием полученных средств по целевому назначению.

3.8.4. По результатам рассмотрения информаций о реализации Субъектами бизнес-проектов Инвестиционный совет принимает решение о завершении или продлении контроля за выполнением Субъектом условий Договора, о корректировке бизнес-проекта, о возврате выплаченных ему бюджетных средств.

 При выявлении фактов неисполнения Субъектом условий, установленных Порядком и Договором, предоставлении Субъектом недостоверных сведений и документов, выплаченные ему бюджетные средства подлежат возврату в муниципальный бюджет не позднее 30 календарных дней с даты оформления соответствующего протокола заседания Инвестиционного совета. 

IV. Формы контроля за исполнением Регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением  административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также за принятием решений ответственными лицами осуществляется заместителем Главы Администрации района, начальником управления по экономике в соответствии с должностными обязанностями.

4.2. Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка предоставления муниципальной услуги, обработку и хранение персональных данных заявителей.

4.3. Ответственность муниципальных служащих органа местного самоуправления Алтайского края и иных должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования

действий (бездействия) Администрации района или

органа Администрации района, а также должностных лиц

и муниципальных служащих, предоставляющих муниципальную услугу

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) органа и (или) его должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги (далее - жалоба).

5.1.1. Заявитель имеет право обжаловать решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица либо муниципального служащего, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном (внесудебном) порядке.

5.1.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными актами Алтайского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ заявителю в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Алтайского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Алтайского края, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Алтайского края, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Предмет жалобы.

Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, ответственного за предоставление муниципальной услуги, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.3. Порядок подачи и рассмотрения жалобы.

5.3.1. Жалоба подается заявителем в письменной форме на бумажном носителе либо в электронной форме на действия (бездействие) или решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги должностным лицом, муниципальным служащим Главе Администрации района. Контактные данные для подачи жалобы размещены в Приложении 9.

5.3.2. Жалоба может быть направлена по почте, через официальный сайт Администрации района в сети Интернет, Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

5.4. Сроки рассмотрения жалобы.

Жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок, или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.5. Результат рассмотрения жалобы.

По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Алтайского края, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.6. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.5 Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.7. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действия (бездействие) которого обжалуются;

в) фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя;

г) основания для принятия решения по жалобе;

д) принятое по жалобе решение;

е) в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

ж) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

5.8. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом органа, предоставляющего муниципальную услугу.

По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица и (или) уполномоченного на рассмотрение жалобы органа, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.

5.9. Перечень оснований для отказа в удовлетворении жалобы.

Администрация района вправе отказать в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

а) наличие вступившего в законную силу решения суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

в) наличие решения по жалобе, принятого в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

5.10. Перечень оснований для оставления жалобы без ответа.

Администрация района вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

5.11. При удовлетворении жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее пяти рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.12. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы.

Орган, предоставляющий муниципальную услугу, обеспечивает:

1) оснащение мест приема жалоб;

2) информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц либо муниципальных служащих посредством размещения информации на стендах в органе, предоставляющем муниципальную услугу, на официальном сайте Администрации района в сети Интернет, на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);

3) консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц либо муниципальных служащих, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме.

Заведующий отделом экономики и 

инвестициям управления Администрации

района по экономике                                                                                 Е.В.Чеснакова

Приложение  1 











к Регламенту

СВЕДЕНИЯ

об органе местного самоуправления оказывающем муниципальную услугу 
	Место нахождения
	с. Шелаболиха, ул.50 лет Алтая 4

	График работы
	понедельник – пятница с 08.00 час. до 16.00 час.

обед - с 12.00 час. до 13.00 час.

выходной день - суббота, воскресенье

	Почтовый адрес
	659050 с.Шелаболиха, ул. 50 лет Алтая 4

	Телефон
	8(385-58) 22-1-71

	Адрес электронной почты
	admshel@mail.ru



	Интернет - сайт
	http:// admshel.ru


  Приложение 2
                               к  Регламенту
ЗАЯВЛЕНИЕ

на участие в конкурсном отборе для предоставления начинающим субъектам

малого предпринимательства целевых грантов на создание собственного бизнеса
                                                                          (форма)

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

(организационно-правовая форма, наименование юридического лица, ОГРН;

фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя, паспортные данные)

___________________________________________________​____________________

(место нахождения, адрес юридического лица; 

место жительства индивидуального предпринимателя)

_______________________________________________________________________          (номер контактного телефона с указанием кода города (района), адрес электронной почты)
_______________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________

(банковские реквизиты)

_______________________________________________________________________

(указать систему налогообложения)

_____________________________________________________________________________

(указать профилирующее направление деятельности)
__________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(руководитель организации (Ф.И.О., должность, контактный телефон))

_____________________________________________________________________________

(ответственный исполнитель проекта (Ф.И.О., должность, контактный телефон))

заявляет об участии в конкурсном отборе для предоставления начинающим субъектам малого предпринимательства целевых грантов на создание собственного бизнеса.

Субъект ознакомлен и согласен с условиями конкурса и представляет следующие документы.

	Перечень представленных документов 

	№
	Юридическое лицо
	Кол.

стр.
	№
	Индивидуальный предприниматель 
	Кол.

     стр.

	
	
	
	
	
	

	1
	Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц
	
	1
	Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей
	

	2


	Справка об исполнении налогоплательщиком обязанности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней и налоговых санкций
	
	2


	Справка об исполнении налогоплательщиком обязанности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней и налоговых санкций
	

	3


	Справка территориального органа Пенсионного фонда о состоянии расчетов по страховым взносам, пеням и штрафам
	
	3


	Справка территориального органа Пенсионного фонда о состоянии расчетов по страховым взносам, пеням и штрафам
	

	4
	Справка территориального органа Фонда социального страхования о состоянии расчетов по страховым взносам, пеням и штрафам
	
	4
	Справка территориального органа Фонда социального страхования о состоянии расчетов по страховым взносам, пеням и штрафам
	

	5
	Справка об общей численности работников и размере их заработной платы и отсутствии просроченной задолженности по ее выплате за отчетный период текущего года, предшествующий дате подачи заявки (с приложением формы 4 ФСС)
	
	5
	Справка об общей численности работников и размере их заработной платы и отсутствии просроченной задолженности по ее выплате за отчетный период текущего года, предшествующий дате подачи заявки (с приложением формы 4 ФСС)
	

	6
	Бизнес-проект
	
	6
	Бизнес-проект
	

	7
	Копия документа, подтверждающего отношение Субъекта к приоритетной целевой группе непосредственно перед его государственной регистрацией
	
	7
	Копия документа, подтверждающего отношение Субъекта к приоритетной целевой группе непосредственно перед его государственной регистрацией
	

	8
	Копия документа, подтверждающего прохождение Субъектом краткосрочного обучения, или копия диплома о высшем юридическом и (или) экономическом образовании (профильной переподготовке)
	
	8
	Копия документа, подтверждающего прохождение Субъектом краткосрочного обучения, или копия диплома о высшем юридическом и (или) экономическом образовании (профильной переподготовке)
	

	9
	Ходатайство администрации сельсовета 
	
	9
	Ходатайство администрации сельсовета 
	

	10
	Письменное согласие на разглашение составляющих налоговую тайну сведений, содержащихся в налоговой отчетности, с представлением их налоговыми органами в адрес управления
	
	10
	Письменное согласие на разглашение составляющих налоговую тайну сведений, содержащихся в налоговой отчетности, с представлением их налоговыми органами в адрес управления
	

	11
	Анкета получателя государственной поддержки
	
	11
	Анкета получателя государственной поддержки
	

	12
	Договор о предоставлении гранта в двух экземплярах
	
	12
	Договор о предоставлении гранта в двух экземплярах
	

	                Субъект

М.П.

__________________________

                (подпись)

___________________________________

Ф.И.О., должность

№ заявки ____________

от «_____» ____________ 20__ г.     

«____» час.  «____»  мин. 




Я подтверждаю, что предоставленные мною сведения являются достоверными и не возражаю против выборочной проверки сведений Комиссией.

	Руководитель

(индивидуальный предприниматель)
	___________________
	_____________________


МП
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                    к Регламенту

АНКЕТА ПОЛУЧАТЕЛЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ ПОДДЕРЖКИ

	I. Общая информация о субъекте малого или среднего предпринимательства – получателя муниципальной и государственной поддержки

__________________________________________________
(полное наименование субъекта малого или среднего предпринимательства)
__________________________________________________
(ИНН получателя поддержки)
__________________________________________________
(система налогообложения получателя поддержки)
__________________________________________________
(субъект Российской Федерации, в котором оказана поддержка)


	_______________________________________________
(дата оказания поддержки)

_____________________________________________
(отчетный год)

_____________________________________________
(сумма оказанной поддержки, тыс. руб.)

_______________________________________________
(основной вид деятельности по ОКВЭД)


II. Вид оказываемой поддержки: Грант начинающему субъекту малого предпринимательства на создание собственного бизнеса

Ш. Основные финансово-экономические показатели субъекта малого и среднего предпринимательства – получателя поддержки:
	№
	Наименование показателя
	Единица измерения
	на 1 января ____года

(год, предшествующий оказанию поддержки)
	на 1 января ____года

(год оказания поддержки)
	на 1 января ___года

(первый год после оказания поддержки)
	на 1 января ___года

(второй год после оказания поддержки) 

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1
	Выручка от реализации товаров (работ, услуг) без учета НДС


	тыс. руб.
	
	
	
	

	2
	Отгружено товаров собственного

производства (выполнено работ и услуг собственными силами)


	тыс. руб.
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	3
	География поставок (количество субъектов Российской Федерации, в которые осуществляются поставки товаров, работ, услуг)


	ед.
	
	
	
	

	4
	Номенклатура производимой продукции (работ, услуг)


	ед.
	
	
	
	

	5
	Среднесписочная численность работников (без внешних совместителей)


	чел.
	
	
	
	

	6
	Среднемесячная начисленная заработная плата работников


	тыс. руб.
	
	
	
	

	7
	Объем налогов, сборов, страховых взносов, уплаченных в бюджетную систему Российской Федерации (без учета НДС и акцизов)

	тыс. руб.
	
	
	
	

	8
	Инвестиции в основной капитал, всего:


	тыс. руб.
	
	
	
	

	9
	Привлеченные заемные (кредитные) средства
	тыс. руб.
	
	
	
	

	9.1
	Из них: привлечено в рамках программы государственной поддержки


	тыс. руб.
	
	
	
	


Руководитель организации (должность)

Индивидуальный предприниматель                                             _____________/__________________________/

                                                                                                                                  подпись                            расшифровка подписи
                                                                   МП                       
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к Регламенту

СВЕДЕНИЯ

ОБ ИНФОРМАЦИОННЫХ СИСТЕМАХ, ОБЕСПЕЧИВАЮЩИХ ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

	Наименование информационной системы
	Адрес в информационно-телекоммуникационной сети Интернет

	Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)
	http://epgu.gosuslugi.ru/pgu/, http://www.gosuslugi.ru


Приложение 5 











к Регламенту

Блок-схема

предоставления муниципальной услуги


Приложение 2


                        Приложение 6

                        к Регламенту 
ИЗВЕЩЕНИЕ 

о проведении конкурса

Организатор конкурса: Администрация Шелаболихинского района Алтайского края 
Местонахождение: Алтайский край, Шелаболихинский район с. Шелаболиха, ул.50 лет Алтая 4; почтовый адрес: 659050 Алтайский край Шелаболихинский район с. Шелаболиха ул.50 лет Алтая 4; адрес электронной почты: admshel@mail.ru

Контактный телефон   22-1-71

Предмет конкурса: предоставление начинающим субъектам малого предпринимательства целевых грантов на создание собственного бизнеса.
Форма конкурса: закрытый конкурс

Условия участия в конкурсе: в конкурсе могут принять участие субъекты малого предпринимательства, вновь зарегистрированные, срок государственной регистрации которых в качестве индивидуального предпринимателя или юридического лица составляет на момент обращения за государственной поддержкой менее одного календарного года (постановление Администрации края от 22.09.2014 № 430 «О предоставлении субсидий бюджетам муниципальных районов и городских округов в целях поддержки мероприятий муниципальных программ развития малого и среднего предпринимательства».
Место подачи заявок для участия в конкурсе: Алтайский край Шелаболихинский район с. Шелаболиха ул. 50 лет Алтая,4. 

Порядок предоставления конкурсной документации: для участия в конкурсе претенденты представляют по указанному адресу лично, по почте или через своего полномочного представителя заявку по утвержденной форме и полный пакет конкурсной документации

Сроки предоставления конкурсной документации: с «___» __________ 20__г. по «___» __________ 20__г. в рабочие дни с 10 часов до 16 часов (время местное)
 Дата и время начала подачи заявок: «        »                         20__ г. с 10 часов (время местное)

Дата и время окончания подачи заявок: «          »                    20__ г. до 13 часов (время местное)

Заявки, поступившие по истечении указанного срока, приему не подлежат. 

Критерии оценки заявок на участие в конкурсе: 

- конкурентоспособность бизнес-проекта (проработка рыночной потребности–маркетинговый анализ);

- размер собственных средств на развитие бизнеса;

- готовность бизнес-проекта к внедрению (проработка вопроса организации производства, наличие помещения для размещения Субъекта, рынка сбыта, уровень готовности проекта для запуска производства);

- срок окупаемости бизнес-проекта;

- планируемая прибыль;

- поступление налогов в бюджеты всех уровней;

- уровень заработной платы;

- создание дополнительных рабочих мест.

С настоящим извещением и конкурсной документацией можно ознакомиться на сайте Администрации Шелаболихинского района Алтайского края http:// admshel.ru 

                            Приложение 7
                            к Регламенту 
ЖУРНАЛ

приема заявок на участие в конкурсном отборе для предоставления 

начинающим субъектам малого предпринимательства целевых грантов 

на создание собственного бизнеса 

	№ 

заявки
	Наименование субъекта малого предпринимательства
	Дата, время

 подачи заявки
	Территория

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


                                 Приложение 8
                                 к Регламенту
Расписка
(форма)

в получении заявки, принятой на конкурсный отбор на предоставление

начинающим субъектам малого предпринимательства целевых грантов

на создание собственного дела

    N заявки __________ "___" ___________ 20__ года
    "____" час. "____" мин.

    (дата и время принятия заявки)

    ____________________________________________________

      (Ф.И.О., должность и подпись, принявшего заявку)

Подписание с Субъектом договора о предоставлении Гранта


(15 календарных дней со дня утверждения протокола)








О предоставлении муниципальной поддержки в виде Гранта








Об отказе в предоставлении муниципальной поддержки в виде Гранта








Информирование заявителя (5 дней со дня подписания протокола)





Публикация информационного сообщения об объявлении конкурсного отбора начинающих субъектов малого предпринимательства (далее – «СМП») для предоставления целевых грантов (на создание собственного бизнеса) в газете «Знамя Советов», размещение извещения о проведении конкурса на сайте администрации Шелаболихинского района Алтайского края





Не могут быть признаны участниками Конкурса Субъекты:


находящиеся в стадии реорганизации, ликвидации или банкротства, а так же деятельность которых приостановлена в соответствии с действующим законодательством;


имеющие задолженность по налоговым и иным обязательным платежам в федеральный, краевой и местные бюджеты, а также задолженности по заработной плате;


зарегистрированные и осуществляющие хозяйственную деятельность за пределами Шелаболихинского района Алтайского края;


основным видом деятельности которых является предоставление недвижимости в аренду;


имеющие за отчетный период либо предусмотренную бизнес-проектом среднюю заработную плату одного работника ниже установленной в данный момент величины прожиточного минимума для трудоспособного населения в Алтайском крае;


не соответствующие определению «субъект малого предпринимательства», а также в случаях, определенных частями 3-5 статьи 14 Федерального закона от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации».








Подготовка и проведение заседания Инвестиционного совета





Приём заявок и документов от СМП для участия в конкурсном отборе. Регистрация заявок.





Перечисление денежных средств на расчётные счета Субъектов





Подготовка распоряжения о выделении денежных средств на выдачу Гранта, направление заявки в комитет администрации района  по финансам, налоговой и кредитной политике, отдел по бухгалтерскому учету Администрации района  для финансирования данного мероприятия





Предоставление Субъектом документов, подтверждающих соответствующие расходы








Проведение заседания Инвестиционного совета:


рассмотрение  экспертных заключений;


принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной поддержки в виде Гранта после защиты бизнес-проекта;


оформление протокола 


 о результатах проведения конкурса.





Подготовка экспертных заключений по бизнес-проектам 


(15 рабочих дней)








