РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ ШЕЛАБОЛИХИНСКОГО РАЙОНА

АЛТАЙСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

«11» сентября  2017 г.                                                                                             № 339
с. Шелаболиха

	Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление начинающим субъектам малого предпринимательства субсидий на создание собственного бизнеса»
	


	
	


На основании главы 3 «Административные регламенты» Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь постановлением Администрации района от 06.06.2017 № 238 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг и исполнения муниципальных функций, а также проведения экспертизы их проектов», на основании части 1 статьи 56 Устава района

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный  регламент    предоставления муниципальной услуги «Предоставление начинающим субъектам малого предпринимательства субсидий на создание собственного бизнеса» (приложение).

2.  Назначить ответственным исполнителем за предоставление муниципальной услуги «Предоставление начинающим субъектам малого предпринимательства субсидий на создание собственного бизнеса» отдел по экономике и инвестициям управления Администрации района по экономике.


3. Признать утратившими силу:

  постановление Администрации Шелаболихинского района от 13.10.2015 № 476 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление начинающим субъектам малого предпринимательства целевых грантов на создание собственного бизнеса»;


постановление Администрации Шелаболихинского района от 21.01.2016 № 21 «О внесении изменений в постановление Администрации района от 13.10.2015 № 476 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление начинающим субъектам малого предпринимательства целевых грантов на создание собственного бизнеса»
4. Поручить информационно-методическому отделу управления Делами Администрации района разместить настоящее постановление на официальном сайте Администрации Шелаболихинского района  в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Администрации района, начальника управления по экономике Агафонову И.Н.

Приложение: Административный   регламент   по   предоставлению  муниципальной 

                        услуги «Предоставление  начинающим    субъектам  малого  предпри-

                        нимательства субсидий на создание собственного бизнеса» и 

         
             приложения к нему, всего  на  34 л. в 1 экз.

Глава района                                                                                                А.С. Тарасенко 

               Приложение к постановлению 
               Администрации района 
               от «11» сентября 2017 г. №  339
Административный регламент

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление начинающим субъектам малого предпринимательства субсидий на создание собственного бизнеса»
1. Общие положения

1.1. Предмет административного регламента.


Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление  начинающим    субъектам  малого предпринимательства субсидий                         на создание собственного бизнеса» (далее – Регламент) устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги по предоставлению начинающим субъектам малого предпринимательства субсидий на создание собственного бизнеса (далее – муниципальная услуга), в том числе через краевое автономное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Алтайского края» (далее – Многофункциональный центр)
, в электронной форме с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций))
 в информационно-коммуникационной сети «интернет», универсальной электронной карты (далее – УЭК) с соблюдением норм законодательства Российской Федерации о защите персональных данных,  а также состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, порядок и формы контроля за исполнением административного регламента, порядок досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) Администрации района, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Описание заявителей.

Получателями муниципальной услуги являются субъекты малого предпринимательства (далее – «Субъекты»), включая крестьянские (фермерские) хозяйства, зарегистрированные и осуществляющие деятельность на территории Шелаболихинского района Алтайского края, вновь зарегистрированные и имеющие срок государственной регистрации на момент обращения за муниципальной поддержкой менее одного календарного года.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги.

«Предоставление начинающим субъектам малого предпринимательства субсидий на создание собственного бизнеса».

2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией района. 

Процедура приема документов от заявителя, рассмотрение документов и выдача результата предоставления муниципальной услуги осуществляется должностными лицами (муниципальными служащими) отдела по экономике и инвестициям  управления Администрации района по экономике (далее –должностное лицо).
2.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

2.3.1. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги является открытой и общедоступной, может быть получена заявителем лично посредством письменного и (или) устного обращения, через электронную почту, по телефону для справок, на официальном интернет-сайте Администрации района, на информационных стендах в залах приема заявителей в Администрации района, в Многофункциональном центре при личном обращении заявителя и в центре телефонного обслуживания, на интернет-сайте Многофункционального центра, при использовании Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) и региональной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Алтайского края» (далее – Региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций)) в информационно - телекоммуникационной сети Интернет.  

2.3.2. Сведения о месте нахождения Администрации района, предоставляющего муниципальную услугу, графике работы, почтовом адресе и адресах электронной почты для направления обращений, о телефонных номерах размещены на официальном интернет-сайте Администрации района, на информационном стенде в зале приема заявителей, на Региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций), на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), а также в Приложении 1 к Регламенту.

2.3.3. Сведения о месте нахождения Многофункционального центра, графике работы, адресе официального интернет-сайта, адрес электронной почты, контактный телефон центра телефонного обслуживания размещаются на информационном стенде Администрации района и в Приложении 2 к Регламенту.
2.3.4. Сведения об органах государственной власти, органах местного самоуправления и организациях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги. 
Сведения о месте нахождения органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, графике работы, почтовом адресе для направления обращений, о телефонных номерах и адресах электронной почты для направления обращений размещены на информационном стенде Администрации района и в приложении № 2 к Регламенту.

2.3.5. При обращении заявителя в Администрацию района письменно или через электронную почту за получением информации (получением консультации) по вопросам предоставления муниципальной услуги ответ направляется в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации обращения.

2.3.5.1. По телефону должностное лицо Администрации района дает исчерпывающую информацию по предоставлению муниципальной услуги.

2.3.5.2. Консультации по предоставлению муниципальной услуги осуществляются по следующим вопросам:

1) перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектность (достаточность) представленных документов;

2) источники получения документов, необходимых для представления муниципальной услуги;

3) время приема и выдачи документов;

4) сроки предоставления муниципальной услуги;

5) порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги;

6) иные вопросы, входящие в компетенцию Администрации района, предоставляющей муниципальную услугу.

При осуществлении консультирования должностное лицо Администрации района в вежливой и корректной форме, лаконично, по существу вопроса дает ответы на заданные заявителем вопросы.

2.3.5.3. Если поставленные заявителем вопросы не входят в компетенцию Администрации района, должностное лицо информирует посетителя о невозможности предоставления сведений и разъясняет ему право обратиться в орган, в компетенцию которого входят ответы на поставленные вопросы.

2.3.5.4. Время консультации при личном приеме не должно превышать 15 минут с момента начала консультирования.

2.4. Результат предоставления муниципальной услуги.

Результатом предоставления муниципальной услуги является предоставление (отказ в предоставлении) субсидии Субъектам (производителям товаров, работ, услуг) на безвозмездной и безвозвратной основе на условиях долевого финансирования целевых расходов по регистрации юридического лица или индивидуального предпринимателя, расходов, связанных с началом предпринимательской деятельности, выплат по передаче прав на франшизу (паушальный взнос) и приобретение основных средств, в том числе при заключении договора коммерческой концессии.
2.4.1. Субсидии предоставляются в сумме не более 300 тысяч рублей для одного Субъекта. 
2.4.2. Предоставление субсидий осуществляется в пределах средств, предусмотренных  в районном бюджете, а также  переданных из краевого и федерального бюджета.


2.5.
Срок предоставления муниципальной услуги с момента опубликования информационного сообщения об объявлении конкурсного отбора начинающих субъектов малого предпринимательства для предоставления субсидий на создание собственного бизнеса до подписания с Субъектом договора о предоставлении субсидии составляет 90 дней. В случае представления заявителем документов, указанных в пункте 2.7.1. Административного регламента, через Многофункциональный центр срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги исчисляется со дня принятия таких документов Многофункциональным центром.
Конкурс проводится при наличии финансовых средств для предоставления субсидий. Субъект самостоятельно несет все расходы, связанные с подготовкой и подачей заявки. Документы, представленные на рассмотрение Инвестиционного совета при Администрации Шелаболихинского района (далее – Инвестиционный совет), возврату не подлежат.

2.5.1. Срок принятия решения о приостановлении предоставления муниципальной услуги.

Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

2.6.
Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги.


Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:


Конституцией Российской Федерации;


Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Российская газета», 08.10.2003, № 202);


Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»

Федеральным законом от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»
законом Алтайского края от 17.11.2008 № 110-ЗС «О развитии малого и среднего предпринимательства в Алтайском крае»;
- Уставом муниципального образования Шелаболихинский район Алтайского края;
- иными правовыми актами РФ, Алтайского края, муниципальными правовыми актами, регламентирующими правоотношения при предоставлении муниципальной услуги.

2.7.
Перечень документов, необходимых в соответствии с
нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, порядок их предоставления:

2.7.1. Основанием для предоставления муниципальной услуги является направленное в Администрацию района заявление в письменной форме, представленное на личном приеме, направленное почтой или в форме электронного документа через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) либо поданное через Многофункциональный центр по форме согласно Приложению 3 к Административному регламенту.

К указанному заявлению прилагаются следующие документы:

анкета получателя государственной поддержки (приложение 4);
ходатайство администрации сельсовета, на территории которого осуществляет деятельность Субъект, об оказании ему государственной поддержки;

справка об общей численности работников и размере их заработной платы и отсутствии просроченной задолженности по ее выплате за отчетный период текущего года, предшествующий дате подачи заявки (с приложением формы-4 ФСС);

бизнес-проект, содержащий календарный план его реализации и смету расходов на его осуществление, в том числе за счет субсидии;

копия документа, подтверждающего принадлежность Субъекта к приоритетной целевой группе непосредственно перед его государственной регистрацией;

копия документа, подтверждающего прохождение Субъектом краткосрочного обучения, или копия диплома о высшем юридическом и (или) экономическом образовании (профильной переподготовке);

письменное согласие на разглашение составляющих налоговую тайну сведений, содержащихся в налоговой отчетности;

договор о предоставлении субсидии в двух экземплярах (далее - "Договор").
При подаче документов представителем юридического лица (индивидуального предпринимателя) предоставляется доверенность на право подачи заявки от имени Субъекта. 
Одновременно с копиями документов предоставляются их оригиналы. Копии документов после их сверки с оригиналом заверяются уполномоченным лицом Администрации района.   
Перечень документов, необходимых для предоставления данной муниципальной услуги, запрашиваемых на условиях межведомственного электронного взаимодействия, если они не были представлены заявителем по собственной инициативе:

- выписка из единого государственного реестра юридических лиц;
  - справка об отсутствии задолженности по налогам и сборам, справки территориальных органов Пенсионного фонда Российской Федерации и Фонда социального страхования Российской Федерации о состоянии расчетов по страховым взносам, пеням и штрафам.
2.7.2. Администрация района не вправе требовать от заявителя предоставление иных документов кроме документов, истребование которых у заявителя допускается в соответствии с пунктами 2.7.1. Регламента.
2.7.3. Заявителю выдается расписка в получении документов с указанием их перечня и даты их получения должностным лицом Администрации района, а также с указанием перечня документов по форме согласно приложению № 9 к административному регламенту. В случае представления документов через Многофункциональный центр расписка выдается указанным Многофункциональным центром. В случае предоставления документов через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) электронные копии документов размещаются в предназначенных для этих целей полях электронной формы заявления. Государственные органы, органы местного самоуправления и подведомственные государственным органам или органам местного самоуправления организации, в распоряжении которых находятся документы, указанные в пункте 2.7.1. административного регламента, обязаны направить в Администрацию района запрошенные ей документы (их копии или содержащиеся в них сведения). Запрошенные документы (их копии или содержащиеся в них сведения) могут представляться на бумажном носителе, в форме электронного документа либо в виде заверенных уполномоченным лицом копий запрошенных документов, в том числе в форме электронного документа.

2.8. Гражданин при подаче заявления лично, через Многофункциональный центр должен предъявить паспорт гражданина Российской Федерации, а в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, иной документ, удостоверяющий его личность. Законный или уполномоченный представитель заявителя должен предъявить документ, удостоверяющий полномочия представителя.

2.9. При подаче заявления через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) электронные копии документов размещаются в предназначенных для этих целей полях электронной формы заявления. Электронная копия документа должна иметь разрешение, обеспечивающее корректное прочтение всех элементов подлинного документа, в том числе буквы, цифры, знаки, изображения, элементы печати, подписи и т.д.

2.10. Запрет требовать от заявителя представление иных документов и информации или осуществления действий для получения муниципальной услуги.

Запрещается требовать от заявителя:

представления документов и информации, истребование которых у заявителя не предусмотрено пунктом 2.7.1. административного регламента или осуществления действий, которые не предусмотрены нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающими в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые находятся в распоряжении Администрации района, иных органов местного самоуправления, государственных органов, организаций в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Алтайского края и муниципальными правовыми актами, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210 – ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Основания для отказа в приеме документов отсутствуют. Поступившее заявление подлежит обязательному приему.

2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Заявителю отказывается в предоставлении муниципальной услуги в следующих случаях:
находящимся в стадии реорганизации, ликвидации или банкротства, а также деятельность которых приостановлена в соответствии с действующим законодательством;

имеющим задолженность по налоговым и иным обязательным платежам в федеральный, краевой и местные бюджеты, а также задолженность по заработной плате; 

зарегистрированным и осуществляющим хозяйственную деятельность за пределами Шелаболихинского района Алтайского края;

основным видом деятельности которых является предоставление недвижимости в аренду;

имеющим за отчетный период либо предусмотренную бизнес-проектом среднюю заработную плату одного работника ниже установленной в данный момент величины прожиточного минимума для трудоспособного населения в Алтайском крае;

не соответствующим определению «субъект малого предпринимательства», а также в случаях, определенных частями 3-5 статьи 14 Федерального закона от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;
иностранным юридическим лицам, в том числе местом регистрации которых является государство или территория, включенные в утверждаемый Министерством финансов Российской Федерации перечень государств и территорий, предоставляющих льготный налоговый режим налогообложения и (или) не предусматривающих раскрытия и предоставления информации при проведении финансовых операций (офшорные зоны) в отношении таких юридических лиц;

российским юридическим лицам, в уставном (складочном) капитале которых доля офшорных компаний в совокупности превышает 50 процентов.

Решение об отказе должно содержать основания отказа с обязательной ссылкой на нарушения, предусмотренные настоящим пунктом.

Решение об отказе может быть обжаловано заявителем в судебном порядке.
2.13. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

Необходимые и обязательные услуги для предоставления муниципальной услуги определяются органом местного самоуправления самостоятельно на основании соответствующих нормативных правовых актов муниципального образования. 

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

Время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

2.15. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, установленной за предоставление муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.16. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Регистрация заявления, поданного заявителем, в том числе в электронном виде, осуществляется в день приема.

2.17. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к местам ожидания и приема заявлений, размещению и оформлению визуальной, текстовой информации о порядке предоставления муниципальной услуги.

2.17.1. Помещение, в котором осуществляется прием заявителей, должно обеспечивать:

1) комфортное расположение заявителя и должностного лица;

2) возможность и удобство оформления заявителем письменного заявления;

3) доступ к нормативным правовым актам, регулирующим предоставление муниципальной услуги;

4) наличие информационных стендов с образцами заполнения заявлений и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.17.2. В здании, в котором предоставляется муниципальная услуга, создаются условия для прохода инвалидов.

Инвалидам в целях обеспечения доступности муниципальной услуги оказывается помощь в преодолении различных барьеров, мешающих им в получении муниципальной услуги, наравне с другими лицами. Помещения оборудуются расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов. Лицам с инвалидностью и лицам с ограниченными физическими возможностями при необходимости оказывается помощь по передвижению в помещениях.


На прилегающей территории стоянки транспортных средств должны быть предусмотрены места для парковки специальных транспортных средств инвалидов. За пользование парковочным местом плата не взимается.»;

2.17.3. Места информирования, предназначенные для ознакомления Заявителей с информационными материалами, оборудуются стендами, стульями и столами для возможности оформления документов.

2.17.4. На информационных стендах Администрации района размещается следующая информация:

1) извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

2) график (режим) работы отдела по экономике и инвестициям управления Администрации района по экономике, органов государственной власти, иных органов местного самоуправления и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

3) административный регламент предоставления муниципальной услуги;

4) место нахождения отдела по экономике и инвестициям управления Администрации района по экономике, органов государственной власти, иных органов местного самоуправления и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

5) телефон для справок;


6) адрес электронной почты Администрации района, органов государственной власти, иных органов местного самоуправления и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

7) адрес официального интернет-сайта Администрации района в сети «Интернет», органов государственной власти, иных органов местного самоуправления и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

8) порядок получения консультаций;

9) порядок обжалования решений, действий (бездействия) должностных лиц Администрации района.

2.17.5. Помещение для оказания муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, столами. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможности для размещения в здании.

2.17.6. Кабинет приема заявителей должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской) с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, ведущего прием, а также графика работы.

2.18. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

2.18.1. Целевые значения показателя доступности и качества муниципальной услуги.

	Показатели качества и доступности
муниципальной услуги
	Целевое значение показателя 

	
	

	1. Своевременность



	1.1. % (доля) случаев предоставления услуги в установленный срок с момента сдачи документа
	90-95%

	2. Качество

	2.1. % (доля) Заявителей, удовлетворенных качеством процесса предоставления услуги
	90-95%

	2.2. % (доля) случаев правильно оформленных документов должностным лицом (регистрация)
	95-97%

	3. Доступность

	3.1. % (доля) Заявителей, удовлетворенных качеством и информацией о порядке предоставления услуги
	95-97%

	3.2. % (доля) случаев правильно заполненных заявителем документов и сданных с первого раза 
	70-80 %

	3.3. % (доля) Заявителей, считающих, что представленная информация об услуге в сети Интернет доступна и понятна
	75-80%

	4. Процесс обжалования

	4.1. % (доля) обоснованных жалоб к общему количеству обслуженных Заявителей по данному виду услуг
	0,2 % - 0,1 %

	4.2. % (доля) обоснованных жалоб, рассмотренных в установленный срок
	95-97%

	5. Вежливость

	5.1. % (доля) Заявителей, удовлетворенных вежливостью должностных лиц
	90-95%


 2.19. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги через Многофункциональный центр и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

2.19.1. Администрация района обеспечивает возможность получения заявителем информации о предоставляемой муниципальной услуге на официальном интернет-сайте Администрации района, интернет-сайте Многофункционального центра, на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций). 

2.19.2. Администрация района обеспечивает возможность получения и копирования заявителями на официальном интернет-сайте Администрации района, а также на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) форм заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги в электронном виде.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в Приложении 5  настоящего Регламента.

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) объявление конкурсного отбора для предоставления субсидий;

2) прием заявок на участие в конкурсном отборе по предоставлению субсидий;  

3) подготовка и проведение заседания Инвестиционного совета при Администрации Шелаболихинского района;

4) уведомление Субъектов о результатах заседания Инвестиционного совета;

5) заключение с Субъектом договора о предоставлении субсидий;

6) перечисление субсидий на расчетные счета Субъектов.

3.2. Объявление конкурсного отбора для предоставления субсидий
Основанием для начала административной процедуры является подготовка информационного сообщения об объявлении конкурсного отбора начинающих субъектов малого предпринимательства для предоставления субсидий (на создание собственного бизнеса) и извещения о проведении конкурса (приложение 6).
Информационное сообщение об объявлении конкурсного отбора начинающих субъектов малого предпринимательства для предоставления субсидий (на создание собственного бизнеса) публикуется в газете «Знамя Советов». Извещение о проведении конкурса размещается на сайте Администрации Шелаболихинского района Алтайского края  http://шелаболиха.рф. Продолжительность административной процедуры с момента принятия решения о проведения конкурсного отбора по предоставлению субсидии не более 3 дней.

3.2. Прием заявок на участие в конкурсном отборе по предоставлению субсидий.

3.2.1. Юридические факты, являющиеся основанием для начала административной процедуры.

Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является личное обращение заявителя в Администрацию района с заявлением (Приложение 3) и документами, необходимыми для получения муниципальной услуги, либо направление заявления и необходимых документов в Администрацию района с использованием почтовой связи, через МФЦ или в электронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.
В случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги через Многофункциональный центр, заявитель вправе выбрать удобные для него дату и время приема на официальном сайте Многофункционального центра либо через центр телефонного обслуживания Многофункционального центра.

3.2.2. Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение административного действия, входящего в состав административной процедуры.

Прием заявления и документов, их регистрация осуществляется уполномоченным должностным лицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги в соответствии с его должностной инструкцией  (далее –должностное лицо). 

3.2.3. Содержание административного действия, входящего в состав административной процедуры, продолжительность и (или) максимальный срок его выполнения.

3.2.3.1. При личном обращении заявителя либо при направлении заявления почтой специалист, ответственный за прием и регистрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, при приеме заявления: 

1) устанавливает предмет обращения, личность заявителя (полномочия представителя заявителя);

2) проверяет правильность оформления заявления и комплектность представленных документов;

3) обеспечивает внесение соответствующей записи в журнал регистрации с указанием даты приема, номера заявления, сведений о заявителе, иных необходимых сведений в соответствии с порядком делопроизводства не позднее дня получения заявления.
В случае, если заявление оформлено не в соответствии с требованиями, установленными пунктом 2.7.1. административного регламента, а в составе прилагаемых к нему документов отсутствуют необходимые документы, заявителю вручается (направляется) уведомление о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) представления отсутствующих документов.

По завершению приема документов при личном обращении должностное лицо формирует расписку в приеме документов форме. В расписке указывается номер заявления, дата регистрации заявления, перечень документов, представленных заявителем, сроки предоставления услуги, сведения о должностном лице, принявшего документы и иные сведения, существенные для предоставления муниципальной услуги. Расписка формируется в двух экземплярах, оба экземпляра подписываются должностным лицом и заявителем, один экземпляр передается заявителю, второй остается в Администрации района. При обращении заявителя почтой расписка в приеме документов не формируется.

При личном обращении заявитель в праве по собственной инициативе представлять копии документов, заверенных в установленном порядке. В случае, если представленные заявителем документы не заверены в установленном порядке, одновременно с копиями документов предъявляются их оригиналы. Копия документа после проверки ее соответствия оригиналу заверяется лицом, принимающим документы. При личном предоставлении документа сверка производится немедленно, после чего подлинники возвращаются заявителю лицом, принимающим документы. При направлении подлинников документов почтой сверка документов производится в соответствии со сроками административной процедуры по рассмотрению, проверке заявления и документов, после чего подлинники возвращаются вместе с результатом предоставления муниципальной услуги.

3.2.3.2. При обращении заявителя через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) электронное заявление передается в информационную систему «Система исполнения регламентов» (далее – АИС) по системе межведомственного электронного взаимодействия. При представлении заявителем заявления через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) – прием и регистрация заявления и документов заявителя и уведомление о регистрации через «Личный кабинет» либо, по выбору заявителя, на электронную почту. 

Уведомление заявителя о поступлении заявления в Администрацию района осуществляется автоматически в соответствии со временем регистрации заявления на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (с точным указанием часов и минут).

При получении заявления через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) специалист, ответственный за работу в АИС: 

1) устанавливает предмет обращения, личность заявителя (полномочия представителя заявителя);

2) проверяет правильность оформления заявления и комплектность представленных документов. В случае если заявление оформлено не в соответствии с требованиями, установленными пунктом 2.7.1 административного регламента, а в составе прилагаемых к нему документов отсутствуют необходимые документы, подлежащие личному представлению, заявителю направляется уведомление о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) представления отсутствующих документов;
3) в случае если документы, подлежащие личному предоставлению согласно настоящему административному регламенту, поступившие в электронном виде, не подписаны квалифицированной электронной подписью, должностное лицо уведомляет заявителя о необходимости представить подлинники указанных документов (копий документов, заверенных в установленном порядке) в срок, установленный для принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги. При отказе заявителя или его уполномоченного представителя представить подлинники указанных документов (копий документов, заверенных в установленном порядке) должностное лицо принимает решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

4) обеспечивает внесение соответствующей записи в книгу регистрации с указанием даты приема, номера заявления, сведений о заявителе, иных необходимых сведений в соответствии с порядком делопроизводства не позднее дня поступления заявления в Администрацию района;

5) проверяет наличие в электронной форме заявления соответствующей отметки заявителя о согласии на обработку его персональных данных.

АИС автоматически формирует подтверждение о регистрации заявления и направляет заявление в «Личный кабинет» заявителя на Едином портале.

3.2.3.3. При обращении заявителя через Многофункциональный центр, специалист Многофункционального центра принимает документы от заявителя и передает в Администрацию района в порядке и сроки, установленные заключенным между ними соглашением о взаимодействии. 

Заявитель в праве по собственной инициативе представлять в Многофункциональный центр копии документов, заверенных в установленном порядке. 

В случае если заявителем представлены копии документов, не заверенные в установленном порядке, одновременно с копиями документов предъявляются их оригиналы. Сверка производится в присутствии заявителя незамедлительно, после чего подлинники возвращаются заявителю лицом, принимающим документы. Копия документа после проверки ее соответствия оригиналу заверяется лицом, принимающим документы. При этом Многофункциональный центр гарантирует полную идентичность заверенных им копий оригиналам документов.

Должностное лицо Администрации района, ответственное за прием и регистрацию, принимает заявление и пакет документов из Многофункционального центра и регистрирует их в журнале приема (Приложение 9) не позднее дня поступления заявления в Администрацию района. 

3.2.3.4. При обращении заявителя за получением муниципальной услуги в Администрацию района на личном приеме или направлении документов почтой заявитель дает согласие на обработку своих персональных данных в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных». В случае подачи заявления и документов через Многофункциональный центр заявитель дополнительно дает согласие Многофункциональному центру на обработку его персональных данных.

При обращении заявителя через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) в электронной форме заявления ставится соответствующая отметка о согласии на обработку его персональных данных.

3.2.4. Результатом исполнения административной процедуры является:

1) При предоставлении заявителем заявления лично (направлении документов почтой) – прием,  регистрация заявления и прилагаемых документов. Максимальный срок выполнения действий административной процедуры – 30 минут с момента подачи в Администрацию района заявления с комплектом документов.

2) При предоставлении заявителем заявления через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) – прием и регистрация заявления и документов заявителя и уведомление о регистрации через «Личный кабинет» либо, по выбору заявителя, на электронную почту или путем направления СМС оповещения. 
Уведомление заявителя о поступлении документов в Администрацию района осуществляется автоматически в соответствии со временем регистрации заявления на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (с точным указанием часов и минут).

Уведомление заявителя о регистрации заявления через «Личный кабинет» на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) осуществляется автоматически после внесения в АИС сведений о регистрации заявления. 

3) При предоставлении заявителем заявления через Многофункциональный центр – прием и регистрация заявления и документов, назначение уполномоченного специалиста. Максимальный срок выполнения действий административной процедуры – в течение дня с момента приема из Многофункционального центра в Администрацию района заявления с прилагаемыми документами.

3.3. Подготовка и проведение заседания Инвестиционного совета.

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является регистрация должностным лицом пакета документов. 
3.3.2. Отбор конкурсных заявок осуществляет Инвестиционный совет.


Должностное лицо в течение пяти рабочих дней с даты поступления к нему заявления и прилагаемых к нему документов проверяет их комплектность. В случае если заявитель не представил документы, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления организациях, должностное лицо, при необходимости направления межведомственных запросов, вносит соответствующую запись о поступлении заявления в АИС и направляет запросы по каналам межведомственного взаимодействия.

3.3.4. После рассмотрения заявления и приложенных к нему документов, полученных ответов на направленные межведомственные запросы, должностное лицо готовит заключения для рассмотрения на заседании Инвестиционного совета.

Инвестиционный совет рассматривает заключения в соответствии с Положением по каждой поданной заявке, после защиты субъектом бизнес-проекта принимает решение о предоставлении или отказе в предоставлении муниципальной поддержки в виде субсидии.  Секретарь Инвестиционного совета оформляет протокол заседания, который утверждается председателем Инвестиционного совета.
Срок выполнения административной процедуры – не более 45 дней.

3.4.  Уведомление субъектов о результатах заседания Инвестиционного совета.

 3.4.1.Основанием для начала исполнения административной процедуры является утвержденный протокол заседания Инвестиционного совета.

3.4.2. Должностное лицо не позднее чем через три рабочих дня со дня утверждения протокола заседания Инвестиционного совета  направляет по адресу, указанному в заявлении, документ, подтверждающий принятие одного из указанных решений.

3.4.2.1. При обращении заявителя через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) уведомление о принятом решении и о необходимости явиться за получением результата (уведомление о статусе заявления) направляется в «Личный кабинет» заявителя на Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), по выбору заявителя, на электронную почту.

3.4.2.2. При предоставлении муниципальной услуги через Многофункциональный центр Администрация района:

1) в срок, указанный в пункте 3.4.2. административного регламента, направляет решение о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги в Многофункциональный центр, который сообщает о принятом решении заявителю и выдает соответствующий документ заявителю при его обращении в Многофункциональный центр (при отметке в заявлении о получении результата услуги в Многофункциональном центре);

2) в срок, указанный в пункте 3.4.2. административного регламента, сообщает о принятом решении заявителю и выдает соответствующий документ заявителю при его личном обращении либо направляет по адресу, указанному в заявлении, а также направляет в Многофункциональный центр уведомление, в котором раскрывает суть решения, принятого по обращению, указывает дату принятия решения (при отметке в заявлении о получении услуги в Администрации района). При этом выдача результата муниципальной услуги осуществляется по личному обращению заявителя с предоставлением подлинников всех документов, сканированные копии которых направлены в электронной форме, для их сверки между собой (в случае, если документы не были заверены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации).

Сверка производится немедленно, после чего подлинники возвращаются заявителю уполномоченным специалистом. Копии документов после проверки их соответствия оригиналам заверяются уполномоченным специалистом.

3.5. Подписание с Субъектом договора о предоставлении субсидии.
3.5.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры является утвержденный протокол заседания Инвестиционного Совета.

В течение 15 календарных дней со дня утверждения протокола заседания Инвестиционного совета Администрация района подписывает с Субъектом договор о предоставлении целевых средств на муниципальную поддержку субъектов малого и среднего предпринимательства   (далее – «Договор»).

3.6. Перечисление субсидий на расчетные счета Субъектам

3.6.1. Перечисление денежных средств производится на расчетный счет Субъекта на основании подписанного Договора и документов, подтверждающих намерения или факт целевого использования Субъектом субсидии. К таким документам относятся: договоры, счет-фактуры, товарно-транспортные накладные, платежные документы и т.д.

Перечисление денежных средств Субъекту может осуществляться поэтапно в соответствии с календарным планом реализации бизнес-проекта.

Документы, подтверждающие факт целевого использования субсидии, представляются Субъектом в Администрацию по мере осуществления им расходов, но не позднее срока, указанного в Договоре.

Отчет о расходовании собственных средств, а также средств, переданных из краевого и федерального бюджетов, получатель субсидии представляет по форме, утвержденной организатором отбора, с приложением подтверждающих документов в течение 10 дней после осуществления соответствующих расходов, но не позднее 31 декабря года, в котором была предоставлена субсидия.

3.6.2. По освоению средств муниципальной и государственной поддержки должностное лицо осуществляет прием и проверку документов (счет-фактуры, товарно-транспортные накладные, договоры, платежные документы и т.п.), предоставляемых получателями субсидий в соответствии с Порядком предоставления начинающим субъектам малого предпринимательства субсидий (на создание собственного бизнеса);

контролирует выполнение Субъектом условий Договора;

ведет реестр получателей субсидий;

организует мониторинг результативности использования средств, полученных Субъектами, представляет Инвестиционному совету информацию о реализации Субъектами бизнес-проектов;

по итогам представления ежеквартальной отчетности Субъектов подготавливает информацию о выявленных нарушениях условий Договора с последующей передачей данной информации для рассмотрения на заседаниях Инвестиционного совета.

3.6.3. Администрация контролирует деятельность Субъектов по выполнению бизнес-проектов в течение не менее одного года со дня получения субсидии, в том числе осуществляет контроль за использованием полученных средств по целевому назначению.

3.6.4. По результатам рассмотрения информаций о реализации Субъектами бизнес-проектов Инвестиционный совет принимает решение о завершении или продлении контроля за выполнением Субъектом условий Договора, о корректировке бизнес-проекта, о возврате выплаченных ему бюджетных средств.

 При выявлении фактов неисполнения Субъектом условий, установленных Порядком и Договором, предоставлении Субъектом недостоверных сведений и документов, выплаченные ему бюджетные средства подлежат возврату в муниципальный бюджет не позднее 30 календарных дней с даты оформления соответствующего протокола заседания Инвестиционного совета. 

4. Формы контроля за исполнением Административного регламента
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами (далее — текущий контроль) по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений специалистом осуществляется заместителем Главы Администрации района, начальником управления Администрации Шелаболихинского района по экономике. 

4.2. Специалист отдела, в чьи должностные обязанности входит предоставление муниципальной услуги, несет персональную ответственность:

за полноту, грамотность и доступность проведенного консультирования;
за полноту собранных документов, правильность их оформления, соблюдение требований к документам;

за правильность выполнения процедур по приему и  рассмотрению, контроль соблюдения требований к составу документов;
за своевременное рассмотрение вопроса о предоставлении муниципальной услуги, правильность оформления результата предоставления муниципальной услуги.
4.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения заместителем Главы Администрации района, начальником управления Администрации Шелаболихинского района по экономике проверок соблюдения и исполнения специалистами положений настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, субъекта Российской Федерации.

4.4. Периодичность осуществления текущего контроля составляет один раз в полгода.

4.5. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

4.6. По результатам проведенных проверок, оформленных документально в установленном порядке, в случае выявления нарушений прав заявителей Глава Администрации района осуществляет привлечение виновных лиц к дисциплинарной ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4.7. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании изданных Главой Администрации района распоряжений.

4.8. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы) и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги, (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

4.9. Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги формируется комиссия.

4.10. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.11. Справка подписывается председателем комиссии и всеми членами комиссии.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и 
действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих
5.1. Заявитель (его представитель) имеет право обжаловать решения и действия (бездействие) Администрации района, предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица либо муниципального служащего, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном (внесудебном) порядке.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Алтайского края и муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Алтайского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Алтайского края, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Алтайского края, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.

5.2.1. Жалоба подается заявителем в письменной форме на бумажном носителе либо в электронной форме на действия (бездействие) или решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, должностным лицом, муниципальным служащим на имя Главы района.

Жалоба на действия (бездействие) или решения, принятые Главой района подаются Главе района. 

5.2.2. Жалоба может быть направлена по почте, через Многофункциональный центр, официальный сайт Администрации района, Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), Региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) в информационно-телекоммуникационной сети «интернет», а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.3. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4. Жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации района, должностного лица Администрации района в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.5. По результатам рассмотрения жалобы Глава района принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Администрацией района опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Алтайского края, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в п. 5.5. Регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.7. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

в) фамилия, имя, отчество (при наличии);

г) основания для принятия решения по жалобе;

д) принятое по жалобе решение;

е) в случае, если жалоба признана обоснованной, – сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

ж) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

5.8. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом органа, предоставляющего муниципальную услугу.

По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица и (или) уполномоченного на рассмотрение жалобы органа, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.

5.9. Основания для отказа в удовлетворении жалобы:

а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

5.10. Администрация района вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

5.11. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
Заведующий отделом экономики и 

инвестициям управления Администрации

района по экономике                                                                                 Е.В.Чеснакова

Приложение 1
                                                                                                                         к Регламенту

Информация 

об Администрации Шелаболихинского района, предоставляющей
муниципальную услугу
	Наименование  органа  местного  самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу
	Администрация Шелаболихин​ского района Алтайского края

	Руководитель   органа   местного   самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу
	Глава Шелаболихинского района Алтайского края, Тарасенко Александр Сергеевич

	Наименование структурного подразделения,  осу​ществляющего рассмотрение заявления
	Отдел по экономике и инвестициям управления Администрации района по эко​номике

	Руководитель структурного подразделения, осуще​ствляющего рассмотрение заявления
	Заведующий отделом по экономике и инвестициям управления Администра​ции района по экономике, Чеснакова Елена Валентиновна

	Место нахождения и почтовый адрес
	659050, ул. 50 лет Алтая, 4, с. Шелаболиха, Шелаболихинский район, Алтайский край

	График работы (приема заявителей)
	понедельник - пятница с 08.00 до 16.00 часов, обед с 12.00 до 13.00

	Телефон, адрес электронной почты
	8 385 58 22171, admshel@rnail.ra

	Адрес официального сайта органа местного само​управления,    предоставляющего   муниципальную услугу (в случае отсутствия - адрес официального сайта муниципального образования)
	www.шелаболиха.рф


Региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) www.gosuslugi22.ru;

Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) -www.22.gosuslugi.ru/pgu/;









                                         Приложение 2
                                                                                                                                    к Регламенту
Сведения об МФЦ
	Место   нахождения   и почтовый адрес
	656064, г.Барнаул, Павловский тракт, 58г

	График работы
	пн., вт., ср., чт. с 8.00-20.00 пт. с 8.00-17.00 сб. 9.00-14.00

	Единый    центр    теле​фонного      обслужива​ния
	8-800-775-00-25

	Телефон  центра теле​фонного      обслужива​ния
	+7 (3852) 200-550

	Интернет - сайт МФЦ
	www.mfc22.ru

	Адрес        электронной почты
	mfc@mfc22.ru


Сведения о филиалах МФЦ
	Шелаболихинский филиал МФЦ

	Место   нахождения   и почтовый адрес
	659050, с. Шелаболиха, ул. Солнечная, 8

	График работы
	понедельник-пятница с 9.00-17.00

	Единый    центр    теле​фонного      обслужива​ния
	8-800-775-00-25

	Телефон  центра теле​фонного      обслужива​ния
	8 (385-58) 22-7-05


Управление Федеральной налоговой службы

России по Алтайскому краю

	Место нахождения и почтовый адрес
	г. Барнаул, пр-кт Комсомольский, 118

	График работы
	понедельник - четверг с 08.00 час. до 17.00 час.

пятница - с 08.00 час. до 16.00 час.

обед - с 12.00 час. до 12.48 час.

выходные дни - суббота, воскресенье

	Почтовый адрес
	656068, г. Барнаул, пр-т Комсомольский, 118

	Адрес электронной почты
	u22@r22.nalog.ru

	Телефоны
	8(3852) 66-94-77


Межрайонная ИФНС России № 7 по Алтайскому краю  

	Место нахождения и почтовый адрес
	с.Павловск, ул.Пионерская, 4

	График работы
	понедельник, среда 9.00-18.00; вторник, четверг 9.00-20.00; пятница 9.00-16.45; 1 и 3 субботы
суббота-воскресенье выходные дни

	Почтовый адрес
	659000,Алтайский край, с. Павловск 
ул. Пионерская,4

	Адрес электронной почты
	u2261@m61.r22.nalog.ru

	Телефоны
	3(8581) 2-04-52


 Сведения о ПФР по Алтайскому краю
	Место нахождения и почтовый адрес
	· 656049, Алтайский край, г. Барнаул, ул. Партизанская,94

	График работы
	понедельник-пятница  9.00-16.00; 
суббота-воскресенье выходные дни

	Почтовый адрес
	656049, Алтайский край, г. Барнаул, ул. Партизанская,94

	Адрес электронной почты
	eps@pfr.altai.ru

	Телефоны
	3(852) 39-98-10, факс (3852) 63-20-90


Сведения о ПФР по Шелаболихинскому району

	Место нахождения и почтовый адрес
	659050, Алтайский край, с Шелаболиха, 
ул. Солнечная, д 11В
· 

	График работы
	понедельник-пятница  8.00-16.00; 
суббота-воскресенье выходные дни

	Почтовый адрес
	659050, Алтайский край, с Шелаболиха, 
ул. Солнечная, д 11В


	Адрес электронной почты
	eps@pfr.altai.ru

	Телефоны
	8 (38558) 2-28-15



Алтайское региональное отделение

 Фонда социального страхования РФ
 
	Место нахождения и почтовый адрес
	656031, РФ, Алтайский край, г.Барнаул, ул.Крупской, 97-Д

	График работы
	понедельник - четверг с 08.00 до 17.00
пятница – с 08.00 до 16.00
обеденный перерыв с 12.00 до 12.48
суббота-воскресенье выходные дни

	Почтовый адрес
	656031, РФ, Алтайский край, г.Барнаул, ул.Крупской, 97-Д

	Адрес электронной почты
	info@ro22.fss.ru

	Телефоны
	(385-2) 29-16-04


	Место нахождения и почтовый адрес
	659050 Алтайский край, Шелаболихинский район, село Шелаболиха, Солнечная улица, 11Б

	График работы
	понедельник – пятница с 08.00 до 16.00
суббота-воскресенье выходные дни

	Почтовый адрес
	659050 Алтайский край, Шелаболихинский район, село Шелаболиха, Солнечная улица, 11Б

	Адрес электронной почты
	info@ro22.fss.ru

	Телефоны
	8 (38558) 2-24-93


Приложение 3
                                                                                                                                     к Регламенту
ЗАЯВЛЕНИЕ

на участие в конкурсном отборе для предоставления начинающим субъектам

малого предпринимательства субсидий на создание собственного бизнеса
                                                                          (форма)

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

(организационно-правовая форма, наименование юридического лица, ОГРН;

фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя, паспортные данные)

___________________________________________________​____________________

(место нахождения, адрес юридического лица; 

место жительства индивидуального предпринимателя)

_______________________________________________________________________          (номер контактного телефона с указанием кода города (района), адрес электронной почты)
_______________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________

(банковские реквизиты)

_______________________________________________________________________

(указать систему налогообложения)

_____________________________________________________________________________

(указать профилирующее направление деятельности)
__________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(руководитель организации (Ф.И.О., должность, контактный телефон))

_____________________________________________________________________________

(ответственный исполнитель проекта (Ф.И.О., должность, контактный телефон))

заявляет об участии в конкурсном отборе для предоставления начинающим субъектам малого предпринимательства субсидий на создание собственного бизнеса.

Субъект ознакомлен и согласен с условиями конкурса и представляет следующие документы.

	Перечень представленных документов 

	№
	Юридическое лицо
	Кол.

стр.
	№
	Индивидуальный предприниматель 
	Кол.

     стр.

	
	
	
	
	
	

	1
	Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц*
	
	1
	Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей*
	

	2


	Справка об исполнении налогоплательщиком обязанности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней и налоговых санкций*
	
	2


	Справка об исполнении налогоплательщиком обязанности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней и налоговых санкций*
	

	3


	Справка территориального органа Пенсионного фонда о состоянии расчетов по страховым взносам, пеням и штрафам*
	
	3


	Справка территориального органа Пенсионного фонда о состоянии расчетов по страховым взносам, пеням и штрафам*
	

	4
	Справка территориального органа Фонда социального страхования о состоянии расчетов по страховым взносам, пеням и штрафам*
	
	4
	Справка территориального органа Фонда социального страхования о состоянии расчетов по страховым взносам, пеням и штрафам*
	

	5
	Справка об общей численности работников и размере их заработной платы и отсутствии просроченной задолженности по ее выплате за отчетный период текущего года, предшествующий дате подачи заявки (с приложением формы 4 ФСС)*
	
	5
	Справка об общей численности работников и размере их заработной платы и отсутствии просроченной задолженности по ее выплате за отчетный период текущего года, предшествующий дате подачи заявки (с приложением формы 4 ФСС)*
	

	6
	Бизнес-проект
	
	6
	Бизнес-проект
	

	7
	Копия документа, подтверждающего отношение Субъекта к приоритетной целевой группе непосредственно перед его государственной регистрацией
	
	7
	Копия документа, подтверждающего отношение Субъекта к приоритетной целевой группе непосредственно перед его государственной регистрацией
	

	8
	Копия документа, подтверждающего прохождение Субъектом краткосрочного обучения, или копия диплома о высшем юридическом и (или) экономическом образовании (профильной переподготовке)
	
	8
	Копия документа, подтверждающего прохождение Субъектом краткосрочного обучения, или копия диплома о высшем юридическом и (или) экономическом образовании (профильной переподготовке)
	

	9
	Ходатайство администрации сельсовета 
	
	9
	Ходатайство администрации сельсовета 
	

	10
	Письменное согласие на разглашение составляющих налоговую тайну сведений, содержащихся в налоговой отчетности, с представлением их налоговыми органами в адрес управления
	
	10
	Письменное согласие на разглашение составляющих налоговую тайну сведений, содержащихся в налоговой отчетности, с представлением их налоговыми органами в адрес управления
	

	11
	Анкета получателя государственной поддержки
	
	11
	Анкета получателя государственной поддержки
	

	12
	Договор о предоставлении субсидий в двух экземплярах
	
	12
	Договор о предоставлении субсидий в двух экземплярах
	

	                Субъект

М.П.

__________________________

                (подпись)

___________________________________

Ф.И.О., должность

№ заявки ____________

от «_____» ____________ 20__ г.     

«____» час.  «____»  мин. 




Я подтверждаю, что предоставленные мною сведения являются достоверными и не возражаю против выборочной проверки сведений Комиссией.

Выражаю согласие на обработку персональных данных в порядке, установленном Федеральным законом от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных»

	Руководитель

(индивидуальный предприниматель)
	___________________
	_____________________


МП
* могут быть  представлены заявителем по собственной инициативе
                 Приложение № 4 
















                           к Регламенту

АНКЕТА ПОЛУЧАТЕЛЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ ПОДДЕРЖКИ

	I. Общая информация о субъекте малого или среднего предпринимательства – получателя муниципальной и государственной поддержки

__________________________________________________
(полное наименование субъекта малого или среднего предпринимательства)
__________________________________________________
(ИНН получателя поддержки)
__________________________________________________
(система налогообложения получателя поддержки)
__________________________________________________
(субъект Российской Федерации, в котором оказана поддержка)


	_______________________________________________
(дата оказания поддержки)

_____________________________________________
(отчетный год)

_____________________________________________
(сумма оказанной поддержки, тыс. руб.)

_______________________________________________
(основной вид деятельности по ОКВЭД)


II. Вид оказываемой поддержки: Субсидия начинающему субъекту малого предпринимательства на создание собственного бизнеса

Ш. Основные финансово-экономические показатели субъекта малого и среднего предпринимательства – получателя поддержки:
	№
	Наименование показателя
	Единица измерения
	на 1 января ____года

(год, предшествующий оказанию поддержки)
	на 1 января ____года

(год оказания поддержки)
	на 1 января ___года

(первый год после оказания поддержки)
	на 1 января ___года

(второй год после оказания поддержки) 

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1
	Выручка от реализации товаров (работ, услуг) без учета НДС


	тыс. руб.
	
	
	
	

	2
	Отгружено товаров собственного

производства (выполнено работ и услуг собственными силами)


	тыс. руб.
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	3
	География поставок (количество субъектов Российской Федерации, в которые осуществляются поставки товаров, работ, услуг)


	ед.
	
	
	
	

	4
	Номенклатура производимой продукции (работ, услуг)


	ед.
	
	
	
	

	5
	Среднесписочная численность работников (без внешних совместителей)


	чел.
	
	
	
	

	6
	Среднемесячная начисленная заработная плата работников


	тыс. руб.
	
	
	
	

	7
	Объем налогов, сборов, страховых взносов, уплаченных в бюджетную систему Российской Федерации (без учета НДС и акцизов)

	тыс. руб.
	
	
	
	

	8
	Инвестиции в основной капитал, всего:


	тыс. руб.
	
	
	
	

	9
	Привлеченные заемные (кредитные) средства
	тыс. руб.
	
	
	
	

	9.1
	Из них: привлечено в рамках программы государственной поддержки


	тыс. руб.
	
	
	
	


Руководитель организации (должность)

Индивидуальный предприниматель                                             _____________/__________________________/

                                                                                                                                  подпись                            расшифровка подписи
                                                                   МП                       

Приложение 5 











к Регламенту

Блок-схема

предоставления муниципальной услуги


Приложение 2


                        Приложение 6

                        к Регламенту 
ИЗВЕЩЕНИЕ 

о проведении конкурса

Организатор конкурса: Администрация Шелаболихинского района Алтайского края 
Местонахождение: Алтайский край, Шелаболихинский район с. Шелаболиха, ул.50 лет Алтая 4; почтовый адрес: 659050 Алтайский край Шелаболихинский район с. Шелаболиха ул.50 лет Алтая 4; адрес электронной почты: шелаболиха.рф
Контактный телефон  22-1-71

Предмет конкурса: предоставление начинающим субъектам малого предпринимательства субсидий на создание собственного бизнеса.
Форма конкурса: закрытый конкурс

Условия участия в конкурсе: в конкурсе могут принять участие субъекты малого предпринимательства, вновь зарегистрированные, срок государственной регистрации которых в качестве индивидуального предпринимателя или юридического лица составляет на момент обращения за государственной поддержкой менее одного календарного года (постановление Администрации края от 22.09.2014 № 430 «О предоставлении субсидий бюджетам муниципальных районов и городских округов в целях поддержки мероприятий муниципальных программ развития малого и среднего предпринимательства».

Место подачи заявок для участия в конкурсе: Алтайский край Шелаболихинский район с. Шелаболиха ул. 50 лет Алтая,4. 

Порядок предоставления конкурсной документации: для участия в конкурсе претенденты представляют по указанному адресу лично, по почте или через своего полномочного представителя, через краевое автономное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Алтайского края» (далее – МФЦ), в электронной форме с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)), универсальной электронной карты с соблюдением норм законодательства Российской Федерации о защите персональных данных заявку по утвержденной форме и пакет конкурсной документации

Сроки предоставления конкурсной документации: с «___» __________ 20__г. по «___» __________ 20__г. в рабочие дни с 10 часов до 16 часов (время местное)
 Дата и время начала подачи заявок: «        »                         20__ г. с 10 часов (время местное)

Дата и время окончания подачи заявок: «          »                    20__ г. до 13 часов (время местное)

Заявки, поступившие по истечении указанного срока, приему не подлежат. 

Критерии оценки заявок на участие в конкурсе: 

- конкурентоспособность бизнес-проекта (проработка рыночной потребности–маркетинговый анализ);

- размер собственных средств на развитие бизнеса;

- готовность бизнес-проекта к внедрению (проработка вопроса организации производства, наличие помещения для размещения Субъекта, рынка сбыта, уровень готовности проекта для запуска производства);

- срок окупаемости бизнес-проекта;

- планируемая прибыль;

- поступление налогов в бюджеты всех уровней;

- уровень заработной платы;

- создание дополнительных рабочих мест.

С настоящим извещением и конкурсной документацией можно ознакомиться на сайте Администрации Шелаболихинского района Алтайского края шелаболиха.рф
Приложение 7
                                                                                                                 к Регламенту

Контактные данные для подачи жалоб в связи с предоставлением

муниципальной услуги

	Администрация Шелаболихинского района Алтайского края
	Адрес: 659050, Алтайский край, Шелаболихинский район, с. Шелаболиха, ул. 50 лет Алтая, 4, телефон (8 385 58 22901).

Руководитель: Глава района, Тарасенко Александр Сергеевич.


                            Приложение 8
                            к Регламенту 
ЖУРНАЛ

приема заявок на участие в конкурсном отборе для предоставления 

начинающим субъектам малого предпринимательства субсидий
на создание собственного бизнеса 

	№ 

заявки
	Наименование субъекта малого предпринимательства
	Дата, время

 подачи заявки
	Территория

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


                                 Приложение 9

                                 к Регламенту
Расписка
(форма)

в получении заявки, принятой на конкурсный отбор на предоставление

начинающим субъектам малого предпринимательства субсидий
на создание собственного дела

    N заявки __________ "___" ___________ 20__ года
    "____" час. "____" мин.

    (дата и время принятия заявки)

    ____________________________________________________

      (Ф.И.О., должность и подпись, принявшего заявку)

оо
Публикация информационного сообщения об объявлении конкурсного отбора начинающих субъектов малого предпринимательства (далее – «СМП») для предоставления целевых грантов (на создание собственного бизнеса) в газете «Знамя Советов», размещение извещения о проведении конкурса на сайте администрации Шелаболихинского района Алтайского края





Подписание с Субъектом договора о предоставлении субсидии


(15 календарных дней со дня утверждения протокола)








О предоставлении муниципальной поддержки в виде субсидии








Об отказе в предоставлении муниципальной поддержки в виде субсидии








Информирование заявителя (3дня со дня подписания протокола)





Подготовка и проведение заседания Инвестиционного совета





Приём заявок и документов от СМП для участия в конкурсном отборе. Регистрация заявок.





Перечисление денежных средств на расчётные счета Субъектов





Подготовка распоряжения о выделении денежных средств на выдачу субсидии, направление заявки в комитет по финансам, налоговой и кредитной политике Администрации района, отдел по бухгалтерскому учету Администрации района  для финансирования данного мероприятия





Предоставление Субъектом документов, подтверждающих соответствующие расходы








Проведение заседания Инвестиционного совета:


рассмотрение  заключений;


принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной поддержки в виде субсидии после защиты бизнес-проекта;


оформление протокола 


 о результатах проведения конкурса.





Подготовка заключений по бизнес-проектам 


(15 рабочих дней)





Не могут быть признаны участниками Конкурса Субъекты:


находящиеся в стадии реорганизации, ликвидации или банкротства, а так же деятельность которых приостановлена в соответствии с действующим законодательством;


имеющие задолженность по налоговым и иным обязательным платежам в федеральный, краевой и местные бюджеты, а также задолженности по заработной плате;


зарегистрированные и осуществляющие хозяйственную деятельность за пределами Шелаболихинского района Алтайского края;


основным видом деятельности которых является предоставление недвижимости в аренду;


имеющие за отчетный период либо предусмотренную бизнес-проектом среднюю заработную плату одного работника ниже установленной в данный момент величины прожиточного минимума для трудоспособного населения в Алтайском крае;


не соответствующие определению «субъект малого предпринимательства», а также в случаях, определенных частями 3-5 статьи 14 Федерального закона от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации».


- иностранным юридическим лицам, в том числе местом регистрации которых является государство или территория, включенные в утверждаемый Министерством финансов Российской Федерации �HYPERLINK consultantplus://offline/ref=26C95061C928F457B86885EAD3467E039779F9427FFE855E3DC1D666185A8D51D4E55DT2f1H ��перечень� государств и территорий, предоставляющих льготный налоговый режим налогообложения и (или) не предусматривающих раскрытия и предоставления информации при проведении финансовых операций (офшорные зоны) в отношении таких юридических лиц;


российским юридическим лицам, в уставном (складочном) капитале которых доля офшорных компаний в совокупности превышает 50 процентов.











� при условии наличия заключенного соглашения о взаимодействии между МФЦ и ОМСУ;


� предоставление муниципальной услуги осуществляется в электронной форме при наличии регистрации заявителя на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), а также специальной кнопки «Получить услугу».





